
 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

L.C. BEATRIZ ALEJANDRA 
AGUILERA ARIAS 

COORDINADORA 
ADMINISTRATIVA 

AV. V. GUERRERO, No. 
81, PRIMER PISO 

(733)-33-26255 alejandra.aguilera@csaegro.gob.mx 

SECCIÓN 1C.- COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA  FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

1C.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE SAGARPA 2006-2012 2 CAJAS ALMACÉN GENERAL  

1C.2 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LA SECRETARIA 
DE LA FUNCIÓN PUBLICA (SFP) 

2006 2 CAJAS ALMACÉN GENERAL  

1C.3 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LA SECRETARIA 
DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO (SHCP) 

2006 2 CAJAS ALMACÉN GENERAL  

1C.4 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DEL CSAEGRO 2006 2 CAJAS ALMACÉN GENERAL  

1C.5 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA PARA 
AUTORIZACIÓN DE INVERSIÓN 

2006 1 CAJA ALMACÉN GENERAL  

1C.6 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE INSTITUCIONES 
BANCARIAS 

2006 1 CAJA ALMACÉN GENERAL  

1C.7 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE OTRAS 
DEPENDENCIAS 

2006 2 CAJAS ALMACÉN GENERAL  

1C.8 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE 
ASEGURADORAS 

2006 2 CAJAS ALMACÉN GENERAL  

1C.9 CORRESPONDENCIA DE PRESUPUESTOS AUTORIZADOS Y 
MODIFICADOS 

2006 1 CAJA ALMACÉN GENERAL  

1C.10 CUADERNILLOS DE INFORMACIÓN PARA REUNIONES DEL 
COMITÉ DE CONTROL Y AUDITORIA (COCODI) 

2006 1 CAJA ALMACÉN GENERAL  

1C.11 MANUALES, LINEAMIENTOS, NORMAS DE APLICACIÓN 
GENERAL 

2006 1 CAJA ALMACÉN GENERAL  

1C.12 AUDITORIAS APLICADAS 2006 1 CAJA ALMACÉN GENERAL  

1C.13 ASUNTOS VARIOS 2006 1 CAJA ALMACÉN GENERAL  



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECURSOS HUMANOS 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

L.C. LILIA TRUJILLO 
BELTRÁN  

JEFA DEL ÁREA DE 
RECURSOS HUMANOS  

AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO  

(733)-33-26255  lilia.trujillo@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 2C.- RECURSOS HUMANOS  FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

2C.1  EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL  2006-2013  10 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.2  NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL  2006-2013  10 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.3  CONTROL DE ASISTENCIA  2006-2013  5 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.4  COMISIONES  2006-2013  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.5  ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS (PERSONAL DOCENTE)  2006-2013  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.6  CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA 
(ISSSTE, SARFOVISSSTE, CRÉDITOS HIPOTECARIOS, 
PRESTAMOS ISSSTE, SEGUROS.  

2006-2013  5 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.7  PROGRAMA DE RETIRO VOLUNTARIO  2006-2013 2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.8  DECLARACIÓN INFORMATIVA DE SUELDOS Y SALARIOS  2006-2013 3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.9  REGISTRO ÚNICO DE SERVIDORES PÚBLICOS (RUSP)  2006-2013  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.10  IMPUESTO SOBRE REMUNERACIÓN AL TRABAJO 2006-2013 5 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
2C.11  PRESUPUESTO DE SERVICIOS PERSONALES  2006-2013  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

2C.12  SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA  2006-2013  5 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECURSOS FINANCIEROS 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

C.P. FÉLIX DAVID DÍAZ 
MOJICA  

JEFE DEL ÁREA DE 
RECURSOS FINANCIEROS  

AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO  

(733)-33-28840  felix.diaz@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 3C.- RECURSOS FINANCIEROS  FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

3S.1.1  PÓLIZAS CON SU RESPECTIVA DOCUMENTACIÓN SOPORTE  2006-2012 60 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
3S.1.2  BALANZAS DE COMPROBACIÓN  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.1.3  INFORMES TRIMESTRALES DE LA CUENTA PÚBLICA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.1.4  CUENTA PÚBLICA ANUAL  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.1.5  INFORMES BIMESTRALES A LA S.F.P.  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.1.6  ARCHIVO DE PAPELETAS DE NÓMINA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.1.7  CONCILIACIONES BANCARIAS  2006-2012  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
3S.1.8  DECLARACIÓN ANUAL E INFORMATIVAS DE RETENCIONES 

DE ISR E IVA  
2006-2012  4 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

3S.1.9  ARCHIVO DE INFORMACIÓN RECIBIDA Y SOLICITADA  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.2.1  RELACIÓN DE LAS CLC´S GENERADAS  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.2.2  INFORME DE LOS INGRESOS AUTOGENERADOS  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.2.3  DECLARACIONES DE IMPUESTOS (ISPT Y RETENCIONES ISR E 

IVA)  
2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

3S.2.4  ALTAS DE PROVEEDORES  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.2.5  CONTRATOS CON SU RESPECTIVO COMPROMISO DE 

RECURSOS  
2006-2012 3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

3S.3.1  INFORMACIÓN DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN 
S.I.I.  

2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

3S.3.2  ESTADO DEL PRESUPUESTO MENSUAL  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.3.3  SOLICITUD DE ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS 

TRAMITADAS, ASÍ COMO SU RESPECTIVA AUTORIZACIÓN.  
2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

L.C. CECILIA GABRIELA 
PINEDA CANO 

JEFA DEL ÁREA DE 
RECURSOS MATERIALES 

AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO 

(733)-33-28840  cecilia.pineda@csaegro.gob.mx 

SECCIÓN 4C.- RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

4C.2  PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA  

2006-2012 3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

4C.3  ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS POR 
LICITACIÓN PÚBLICA  

2006-2012  30 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

4C.4  ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS POR 
ADJUDICACIÓN DIRECTA  

2006-2012  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

4C.5  OBRA PÚBLICA  2006-2012  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.6  BITÁCORAS DE OBRA PÚBLICA  2006-2012  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.7  SEGUIMIENTO DE OBRA PÚBLICA  2006-2012  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.8  ASESORÍA TÉCNICA DE OBRA PÚBLICA  2006-2012  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.9  MINUTARIO DE CONTRATOS  2006-2012  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.10  ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.11  ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.12  ARRENDAMIENTOS DE BIENES INMUEBLES  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.13  COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS  
2006-2012  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

4C.14  SEGUROS Y FIANZAS  2006-2012  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.15  INFORMES VARIOS  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.16  CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.17  REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS  2006-2012  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.18 SERVICIOS BÁSICOS: (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA, ETC.)  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
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4C.19  SERVICIO DE TELEFONÍA CONVENCIONAL  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.20  SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.21  SERVICIO DE LAVANDERÍA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 

FUMIGACIÓN  
2006-2012  2 EXP.  ALMACÉN GENERAL  

4C.22  CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR DEL CSAEGRO  2006-2012  2 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.23  BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE DEL PARQUE VEHICULAR DEL 

CSAEGRO  
2006-2012  10 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  

4C.24.1 ALTAS ALMACENARÍAS DE BIENES DE CONSUMO  2006-2012  3 CAJAS  ALMACÉN GENERAL  
4C.24.2 ALTAS ALMACENARÍAS DE BIENES INSTRUMENTALES  2006-2012  2 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.24.3 BALANZAS DE BIENES DE CONSUMO  2006-2012  2 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.24.4 BALANZAS DE BIENES INSTRUMENTALES  2006-2012  2 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.24.5 INVENTARIO DE BIENES INSTRUMENTALES 2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.24.6 RESGUARDO DE EQUIPO 2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.24.7 PROCESO DE ENAJENACIÓN  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4C.24.8 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN JURÍDICA 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

LIC. MA. DE LOS ÁNGELES 
ROMÁN RODRÍGUEZ 

COORDINADORA 
JURÍDICA  

AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO  

(733)-33-26255  angeles.roman@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 5C.- COORDINACIÓN JURÍDICA FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

5C.1  MARCO JURÍDICO 2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

5C.2  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS  2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

5C.3  PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EXTERNOS  2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

5C.4  INCONFORMIDADES DERIVADAS DE PROCESOS DE 
LICITACIÓN  

2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

5C.5  DENUNCIAS ANTE EL MINISTERIO PUBLICO  2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

5C.6  ACTAS ADMINISTRATIVAS  2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

5C.7  NOTIFICACIONES  2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

5C.8  OFICIOS  2010-2011  1 EXP.  AV. VICENTE GUERRERO No. 
81, PRIMER PISO  

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

L.C. MERCED TRUJILLO 
VÁZQUEZ  

COORDINADORA DE 
PLANEACIÓN Y VINC.  

AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO  

(733)-33-26255  merced.trujillo@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 6C.- COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

6C.1  INFORMES DEL COMITÉ DE CONTROL Y AUDITORIA 
(COCOA)  

2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

6C.2  ACTAS DE REUNIÓN DE CONSEJO CONSULTIVO  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.3  CONVENIOS  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.4  PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.5  INFORMES DE ACTIVIDADES DEL CEP Y CET  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.6  MANUALES DE ORGANIZACIÓN  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.7  INFORMES DE CIENCIA Y TECNOLOGÍA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.8  INFORMES DE LABORES DE LA SAGARPA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.9  NORMATIVIDAD INTERNA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6C.10  COMITÉ MIXTO TABULADOR (CMT)  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN DE INFORMÁTICA 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

ING. FELIPE NIÑO CASTRO  COORDINADOR DE 
INFORMÁTICA  

AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO  

(733)-33-26255  felipe.nino@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 7C.- COORDINACIÓN DE INFORMÁTICA FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

7C.1  DIRECCIÓN DE TIC  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.2  CONTROL  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.3  ADMINISTRACIÓN DE PROYECTOS  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.4  ADMINISTRACIÓN DE PROCESOS  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.5  ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.6  ADMINISTRACIÓN DE SERVICIOS  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.7  ADMINISTRACIÓN Y DESARROLLO DE SOLUCIONES  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.8  TRANSICIÓN Y ENTREGA  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.9  OPERACIÓN DE SERVICIOS  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.10  ADMINISTRACIÓN DE ACTIVOS  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

7C.11  OPERACIONES  2010-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ENLACE 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

LIC. MA. DE LOS ÁNGELES 
ROMÁN RODRÍGUEZ 

COORDINADORA 
JURÍDICA Y TITULAR DE 
LA UNIDAD DE ENLACE  

AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO  

(733)-33-26255  angeles.roman@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 8C.- UNIDAD DE ENLACE FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

8C.1  MARCO JURÍDICO DE LA UNIDAD DE ENLACE DEL CSAEGRO  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

8C.2  SOLICITUDES DE INFORMACIÓN  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

8C.3  DOCUMENTO DE SEGURIDAD  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

8C.4  OFICIOS RECIBIDOS POR EL IFAI  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

8C.5  OFICIOS ENVIADOS AL IFAI  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

8C.6  PRESENTACIONES REALIZADAS POR EL IFAI  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

8C.7  RECURSOS DE REVISIÓN INTERPUESTOS  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

8C.8  DOCUMENTACIÓN DIVERSA  2009-2012 1 CAJA  AV. VICENTE GUERRERO NO. 
81, PRIMER PISO  

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE ESTUDIOS PROFESIONALES 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

M.C. MAYRA ISELA MERLOS 
BRITO  

DIRECTORA DEL CEP  CARR. IGUALA-COCULA 
KM. 14.5  

(736)-33-50480  mayra.merlos@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 1S.- CENTRO DE ESTUDIOS PROFESIONALES FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

1S.1  OFICIOS EXPEDIDOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.2  OFICIOS RECIBIDOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.3  CONSTANCIAS EMITIDAS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.4  CARTAS DE RECOMENDACIÓN  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.5  OFICIOS DE COMISIÓN CON VIÁTICOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.6  INFORMES ANUALES  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.7  CONVENIOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.8  MINUTAS O ACTAS DE ACUERDO  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.9  POA  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
1S.10  PROYECTOS DE INVERSIÓN ANUAL  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN ACADÉMICA 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

M.C. LUISA ALFONSINA 
RODRÍGUEZ 

COORDINADORA 
ACADÉMICA 

CARR. IGUALA-COCULA 
KM. 14.5  

(736)-33-50480  luisa.rodriguez@csaegro.gob.mx 

SECCIÓN 2S.- CENTRO DE ESTUDIOS PROFESIONALES FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

2S.1  OFICIOS EXPEDIDOS  2006-2010  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
2S.2  CALENDARIOS ESCOLARES  2006-2010  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
2S.3  CALENDARIO DE ACTIVIDADES SEMESTRALES  2006-2010  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
2S.4  CALENDARIO DE EXÁMENES EXTRAS Y A TITULO  2006-2010  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
2S.5  REPORTE MENSUAL DE PROFESORES  2006-2010  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
2S.6  PROGRAMACIÓN DE VIAJES DE ESTUDIO  2006-2010  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN Y EXTENSIÓN 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

DRA. TEOLINCACIHUATL 
ROMERO ROSALES  

COORDINADORA DE 
INV. Y EXTENSIÓN.  

CARR. IGUALA-COCULA 
KM. 14.5  

(736)-33-50480  teolinca.romero@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 3S.- COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN Y EXTENSIÓN FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

3S.1  OFICIOS RECIBIDOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.2  BITÁCORA DE TRACTORES  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
3S.3  INVENTARIO DE LAS UNIDADES DE APOYO A LA 

ENSEÑANZA  
2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

3S.4  REGLAMENTOS  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE ESTUDIOS PROFESIONALES 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

MINERVA CHACÓN SOTELO  COMISIONADA 
HABILITADA  

CARR. IGUALA-COCULA 
KM. 14.5  

(736)-33-50480  minerva.chacon@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 4S.- ÁREA DE PAGO FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

4S.1  ORDEN DE PAGOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4S.2  RECIBO OFICIAL DE INGRESOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4S.3  RECIBOS DE COPIAS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
4S.4  INFORMES MENSUALES  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE ESTUDIOS PROFESIONALES 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

M.C. JUAN ANTONIO CHAMU 
BARANDA  

JEFE DEL ÁREA DE 
SERVICIOS GENERALES  

CARR. IGUALA-COCULA 
KM. 14.5  

(736)-33-50480  antonio.chamu@csaegro.gob.mx  

SECCIÓN 5S.- SERVICIOS GENERALES FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

5S.1  OFICIOS EXPEDIDOS Y RECIBIDOS  2006-2012 1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
5S.2  CONTROL DE TRANSPORTE  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE ESTUDIOS TÉCNICOS 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

LIC. MARLENNE ARCE 
MARBAN 

COORDINADORA 
DOCENTE 

CARRETERA IGUALA-
ATENANGO, KM 21.5  

(727)-33-40218  marlenne.arce@csaegro.gob.mx 

SECCIÓN 6S.- COORDINACIÓN DOCENTE FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

6S.1  SERVICIOS ESCOLARES  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6S.2  PSICOPEDAGOGÍA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6S.3  BIBLIOTECA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6S.4  LABORATORIOS  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6S.5  SALA DE INFORMÁTICA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
6S.6  SALA AUDIOVISUAL  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CENTRO DE ESTUDIOS TÉCNICOS 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

ISRAEL ALEJANDRO 
FERNÁNDEZ JAIMES 

COORDINADOR 
OPERATIVO 

CARRETERA IGUALA-
ATENANGO, KM 21.5  

(727)-33-40218  israel.fernandez@csaegro.gob.mx 

SECCIÓN 7S.- COORDINACIÓN OPERATIVA FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

7S.1  SERVICIOS GENERALES  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.2  ALMACÉN  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.3  TALLER DE INDUSTRIALIZACIÓN  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.4  TALLER DE APICULTURA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.5  TALLER DE MAQUINARIA AGRÍCOLA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.6  INTENDENCIA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.7  UNIDAD DE ENSEÑANZA AGRÍCOLA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.7  HUERTA PALA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  
7S.8  VIGILANCIA  2006-2012  1 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
COORDINACIÓN DE ARCHIVO 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

 

FONDO: COLEGIO SUPERIOR AGROPECUARIO DEL ESTADO DE GUERRERO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 
NOMBRE: CARGO: DIRECCIÓN: TELÉFONO: CORREO ELECTRÓNICO: 

DR. RODOLFO SOTO 
CAMARGO 

DIRECTOR GENERAL AV. VICENTE GUERRERO 
No. 81, PRIMER PISO 

(733)-33-24328  rodolfo.soto@csaegro.gob.mx 

SECCIÓN 8S.- DIRECCIÓN GENERAL FECHA: NOVIEMBRE DE 2014 

SERIE FECHA CANTIDAD UBICACIÓN FÍSICA 

8S.1  CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA SAGARPA 
(MÉXICO) 

2006-2011 2 CAJA  ALMACÉN GENERAL  

8S.2 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA A NIVEL ESTADO 2006-2011 1 CAJA ALMACÉN GENERAL 
8S.3 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA A NIVEL LOCAL 2006-2011 1 CAJA ALMACÉN GENERAL 
8S.4 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA INTERNA 2006-2011 1 CAJA ALMACÉN GENERAL 
8S.5 SOLICITUD Y RESPUESTA DE CERTIFICACIÓN DE 

DOCUMENTOS 
2006-2011 1 CAJA ALMACÉN GENERAL 

8S.6 CARTAS DE RECOMENDACIÓN Y CONSTANCIAS EMITIDAS 
POR LA DIRECCIÓN GENERAL 

2006-2011 1 CAJA ALMACÉN GENERAL 

 


